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Hiermit bestatigt der Empfanger den Erhalt der/des folgenden Schlussel(s):

Empfanger:

Gebaude:

Schlissel:

Bemerkung:

Name des Ubernehmendes:

Zur Beachtung:

1.

Schliisselverwahrung
1.1. Der/die Empfanger/in von Schliisseln ist fiir eine sichere Aufbewahrung verantwortlich. Er/Sie Gbernimmt
die Haftung fur den Gebrauch der erhaltenen Schlissel und tragt die Folgen, die sich aus einem Verlust

der Schlissel ergeben. Schliissel diirfen nicht mit in den Urlaub genommen werden.

1.2. Jegliche Weitergabe von Schliisseln ist insbesondere im Interesse des/der empfangsberechtigten

Schlisselinhabers/in untersagt.

Riickgabe von Schliisseln

2.1. Bei Umzug in andere Dienstrdume oder Ausscheiden aus dem Arbeitsverhaltnis sind alle erhaltenen
Schlissel an die ausgebende Stelle zurlickzugeben. Die Riickgabe wird bestéatigt. Auf Verlangen wird
eine Quittung ausgestellt. Sollten Schlissel nicht zurlickgegeben werden, werden die entstandenen Kos-

ten zur Wiederherstellung der Sicherheit dem/der Schlisselinhaber/in in Rechnung gestellt.
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